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Kozbeszerzési Szabélyzat

Szabalyzat

A kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL. | Kbt.

torvény ]
Orszagos Korhazi Féigazgatosag OKFO
Elektronikus K6zbeszerzési Rendszer EKR

I. Bevezeto

1. A Nograd Varmegyei Szent Lazar Korhdz az egészségligyi intézmények irdnyitasanak egyes
szabélyairél sz616 285/2023. (V1. 30.) Korm. rendelet 5. § (1) bekezdése szerint irdnyit6 varmegyei
intézmény. Az intézmény 4ltal iranyitott és fenntartott varosi intézmények:

a. Balassagyarmati Dr. Kenessey Albert Korhaz — Rendeldintézet (2660 Balassagyarmat, Rakoczi

at 125-127.),

b. Pasztdi Margit Korhaz (3060 Pasztd, Semmelweis utca 15-17.).
2. A varmegyei intézmény és a vérosi intézmények kozotti kapcsolatrendszert rogziti az SZMSZ,

valamint a Megallapodas.

3. Az iranyitd virmegyei intézmény sajat gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv, a

gazdasagi szervezetet a gazdasagi igazgato iranyitja.

1. A Szabalyzat célja

IL. Altalanos rendelkezések

1.1. Jelen Szabalyzat célja, hogy a Kbt. 27. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a Koérhazak

kozbeszerzéseire vonatkozéan meghatarozza:
- a kozbeszerzési eljarasok el6készitésének, lefolytatdsanak, belsé ellenérzésének feleldsségi

rendjét,

- anevében eljard, az eljarasba bevont személyek, illetdleg szervezetek felelésségi korét,

- a kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét, a kozbeszerzési eljardsok soran hozott
dontésekért felelés személyt, személyeket, illetdleg testiileteket, bizottsdgokat, a Kérhazak,
mint Ajanlatkér6k nevében eljarok korét, valamint az ajanlatkér6k nevében az EKR
alkalmazasara vonatkozo jogosultsagok gyakorldsanak rendjét.

2. Iranyado jogszabalyok, dokumentumok
2.1. Jelen Szabaélyzatot a Kbt.-vel, illetve annak végrehajtasi rendeleteivel egyiitt kell hasznalni és

alkalmazni.
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2.2. A Szabélyzat alkalmazasa soran figyelembe kell venni a Kozbeszerzési Hatosag ajanlasait,
utmutatoit, a Hatosag Elnokének tdjékoztatoit is. Iranyadd jogszabalyok a kdvetkezdk:

az allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht.)

az allamhéztartasrol szol6 térvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(Avr.)

a szamvitelrél sz616 2000. évi C. torvény (Szamv. tv.)

a Polgari Torvénykonyvr6l szol6 2013. évi V. térvény (Ptk.)

az allamhéztartas szamvitelérél szol6 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (Ahsz,)

a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérél szol6 370/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet (Bkr.)

a nemzeti vagyonrol sz616 2011. évi CXCVI. térvény (Nvtv.)

az allami vagyonrol sz616 2007. évi CVL. torvény (Vtv.)

az allami vagyonnal vald gazdalkodasrol szolo 254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet (Vtvr)

az egészsegligyrdl sz6l6 1997. évi CLIV. torvény (Eiitv.)

az egészségiigyl tevékenység végzésének egyes kérdéseirdl szol6 2003. évi LXXXIV. torvény
a kozbeszerzésekrol szol6 2015. évi CXLIII. térvény (Kbt.)

a kotelez6 egészségbiztositas ellatasairdl szolo 1997. évi LXXXIIL. torvény

az egészségligyi szolgalati jogviszonyrol sz6l6 2020. évi C. térvény

az egészségligyi szolgalati jogviszonyrdl szolo 2020. évi C. torvény végrehajtasardl szolo
528/2020. (X1.28.) Korm. rendelet

a kozponti korhazi integralt gazdalkodasi rendszerrel kapcsolatos egyes szabalyokrdl szolo
588/2020. (X1II.17.) Korm. rendelet

az egészségligyi intézmények irdnyitadsanak egyes szabalyairol sz616 285/2023. (V1. 30.) Korm.
rendelet

kozpontositott kozbeszerzés esetén a kozpontositott kozbeszerzési rendszerrdl, a kdzponti
beszerzd szervezet feladat- és hatdskorérdl szolo 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet szabalyait,
az Orszéagos Korhazi Féigazgatosag feladatairdl 516/2020. (XI. 25.) Korm. rendelet szabalyait,
az Orszagos Korhazi Fdigazgatdsagrol szolo 506/2020. (XI. 17.) Korm. rendelet

a Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tan4csrol, valamint a Digitalis Korméanyzati Ugynokség
Zartkortien Mikodé Részvénytarsasdg ¢és a kormdanyzati informatikai beszerzések
kozpontositott kozbeszerzési rendszerérdl szol6 301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet szabélyait
(alanyi és/vagy targyi hatalya ald tartozas esetén),

a Nemzeti Kommunikéciés Hivatal jogallasarél és a kormdanyzati kommunikécids
beszerzésekrol 162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet szabalyait (alanyi és/vagy targyi hatalya ala
tartozas esetén),
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- valamint az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairdl szol6 424/2017. (XII. 19.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: EKR rendelet),

- A kozbeszerzési eljarasokban az alkalmassig és a kizar6é okok igazoldsénak, valamint a
kozbeszerzési miiszaki leirds meghatdrozasanak moédjarél szolo 321/2015. (X. 30.) Korm.
rendelet,

- a kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerzédések teljesitésének és modositasanak
Kozbeszerzési Hatosag altal végzett ellenérzésérol szolo 308/2015. (X. 27.) Korm. rendelet,

- A gybgyszerek és orvostechnikai eszkozok kozbeszerzésének sajatos szabalyairdl szolo
16/2012. (II. 16.) Korm. rendelet,

- A kozétkeztetés targytl kozbeszerzések tekintetében alkalmazand6 eljardsok sajatos
szabalyairdl sz616 676/2020. (XII. 28.) Korm. rendelet,

- Az 4allami kozbeszerzési szaktandcsadoi tevékenységrol szolo 478/2023. (X. 31.) Korm.
rendelet,

- Az épitési beruhazasok, valamint az épitési beruhazasokhoz kapcsolodd tervezdi és mérndki
szolgaltatasok kdzbeszerzésének részletes szabalyairol szo16 322/2015. (X.30.) Korm. rendelet,

- Az egyajanlatos kozbeszerzések szamanak csokkentését szolgalo intézkedésekrdl szolo
63/2022. (II. 28.) Korm. rendelet,

- A kozbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények feladasanak, ellendrzésének és kozzétételének
szabdlyairdl, a hirdetmények mintairdl és egyes tartalmi elemeirdl, valamint az éves statisztikai
Osszegzésrol szol6 44/2015. (XI. 2.) MvM rendelet eldirasait.

Jelen Szabélyzat az eljards lefolytatdsdval kapcsolatos rendelkezéseiben az elektronikus tuton
lefolytatott kdzbeszerzési eljardsokra vonatkozd szabdlyokat is tartalmazza, valamint szabalyokat
arra az esetre, amennyiben a Kozos Ajanlatkérok barmely e kézbeszerzési szabdlyzat hatdlya ald
tartozo eljardsa nem elektronikus uton kertil lefolytatasra.

3. Alapelvek

A Korhazak 4ltal lefolytatott kozbeszerzési eljarasok soran biztositani kell a Kbt. 2.§-aban rogzitett
alapelvek maradéktalan betartasat. A Korhazak— a Kbt. 5. § c) pont cb) alpontja alapjan —
kozbeszerzési eljaras lefolytatdsara kotelezett ajanlatkérok. Az iranyité varmegyei intézmény jar el
kozos ajanlatkér6k képviseletére jogosultként minden olyan kozbeszerzési eljarasban, mely az
irnyitasa ala tartozo varosi intézmények — ideértve a korhazak egyiittes igényét is — részére torténik.
Ebben az esetben a Korhazak a Kbt. rendelkezései alapjan kozos ajanlatkérdnek mindsiilnek (6. pont).
Kozbeszerzési igényt a varosi intézmény csak a betegellatds biztonsagat veszélyeztetd kiilondsen
indokolt esetben (pl. kozvetlen életveszéllyel fenyegetd helyzet kialakulasa, idéveszteség belathatd
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kozvetlen veszélye miatti indokoltsag) indithat az iranyitd varmegyei intézmény helyett sajat
hataskorben.

4. A Szabalyzat hatalya

4.1. A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed:

- Az irdnyit6 varmegyei intézmény altal és az altala irdnyitott varosi intézmények nevében kiirt
kozbeszerzési eljardsokat elokészitd, az eljarasokba bevont személyekre, bizottsdgokra és az
eljaras sordn dontéshozé személyre, testiiletekre,

- A Korhaz éltal megbizott allami/feleldés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadora, illetve
egyeb szakértOkre a megbizasuk tartalma szerint.

4.2. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Koérhazak minden olyan, a Kbt. hatdlya alé tartoz6 — a
Kbt.-ben eldirt kozbeszerzési targyat képezd és kivételi korbe nem tartozd — arubeszerzésre,
épitési beruhazasra, szolgaltatds megrendelésére, épitési koncesszid, szolgaltatasi koncesszio,
valamint a tervpalyazati eljaras lefolytatasara, melynek értéke a kozbeszerzés megkezdésekor
eléri, vagy meghaladja a Kbt. rendelkezése alapjan meghatarozott értékhatarokat. Ezekben az
esetekben a Kbt. a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasat teszi kotelez6vé, minden mds esetben a
Beszerzési Szabalyzat az iranyado.

4.3. A Szabalyzat hatalya kiterjed tovabba a fenti korbe nem tartozd azon beszerzésekre, melyekre az
Ajanlatkérok a kozbeszerzés szabalyait onkéntesen alkalmazzak.

4.4. A Szabalyzat hatdlya nem terjed ki azon tdmogatasbol megvaldsuld beszerzésekre, melyek soran
a tamogatasi szerz8dés kiilon kozbeszerzési szabalyzat megalkotasat teszi kotelezove.

4.5. Jogosultsaggal rendelkezik az iranyit6 varmegyei intézmény, mint ajanlatkéré6 EKR-ben torténd
regisztracidjaval, illetve az EKR ajanlatkéré nevében torténd alkalmazasaval, valamint EKR
alkalmazasaval kapcsolatos hozzaférési jogosultsag - tovabbi személyeknek torténd - adasaval

kapcsolatban.

5. Ertelmezé rendelkezések

5.1. A Szabélyzat I- V1. fejezetében és a kozbeszerzési eljarasokban alkalmazott valamennyi fogalmat
a Kbt. el6irasai, definicioi szerint kell értelmezni.

5.2. Amennyiben a Kbt. a kdzbeszerzési eljarasban alkalmazott fogalmakrol nem tartalmaz definiciot,
Ugy az ajanlattételi/ajanlati/részvételi felhivasban vagy a kozbeszerzési dokumentumban kell
gondoskodni a fogalmak pontos, egyértelmii meghatarozasardl.

5.3. Ajanlatkérdk: a Nograd Varmegyei Szent Lazar Korhaz, mint irdnyité varmegyei intézmény, a
sajat hataskorben és sajat részre folytatandd kozbeszerzési eljarasokban. Ajénlatkérd tovabba a
Balassagyarmati Dr. Kenessey Albert Korhaz-Rendel6intézet, valamint a Paszt6i Margit Korhaz,
mint az Eiitv. 155. § (10) bekezdése szerinti varosi intézmény, aki javara és nevében a Tényleges
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Ajanlatkérd a jelen Szabalyzat szerinti kozbeszerzési eljarasokat a Kbt. 29. § (1), illetve (2)
bekezdése alapjan lefolytatja (a tovabbiakban: véarosi intézmény Ajanlatkeérd).

5.4. Tényleges Ajanlatkérd: az iranyitd varmegyei intézmény, aki a jelen Szabdlyzat szerinti
kozbeszerzési eljarasokat a Kbt. 29. § (1)-(2) bekezdései alapjan lefolytatja a varosi intézmények
javéra és nevében (kozos ajanlatkérok képviseletére jogosult).

6. Tényleges Ajanlatkéro és a varosi intézmény Ajanlatkéro egyiittmikodési szabalyai

6.1. A Tényleges Ajanlatkéré feladata a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd vérosi intézmény
Ajanlatkérd beszerzési és kozbeszerzési feladatainak ellatdsa a munkamegosztasi
megéllapoddsban és a Korhazak jelen Szabalyzatban, valamint a Beszerzési szabélyzatban
részletesen meghatarozottak szerint.

6.2 A Tényleges Ajanlatkérd, a vérosi intézmény Ajanlatkéré szakmai feladatainak ellatisahoz
kapcsolodd  szolgaltatdsok megrendelése, arubeszerzések biztositdsa, valamint épitési
beruh4zasok megvaldsitasa érdekében — kozos ajanlatkérdk képviseletére jogosult - indit
(kdz)beszerzési eljarast, illetve kozpontositott rendszer Utjan torténd kozbeszerzést. A varosi
intézmény Ajanlatkérd a Tényleges Ajanlatkéré altal meghatdrozott adatszolgaltatas
teljesitésével koteles kozremiikodni.

6.3 A kozbeszerzési eljarasok esetén a Kbt. 29. § (1)-(2) bekezdése alapjan a varosi intézmény
Ajanlatkéré meghatalmazza a Tényleges Ajanlatkérdt, hogy a nevében eljarjon.

6.4 Amennyiben a (kdz)beszerzés kizardlag a varosi intézmény Ajanlatkérd igényét szolgélja, a
kozbeszerzési eljarast ebben az esetben is a Tényleges Ajanlatkér6 folytatja le. Az eljaras soran
a Tényleges Ajanlatkér6 a varosi intézmény Ajanlatkérd nevében és javara jar el, a Kbt. 29. § (1)
bekezdése alapjan adott meghatalmazas értelmében.

6.5 Azon (koz)beszerzési igények esetében, amelyek mind a varosi intézmény Ajanlatkérdt, mind a
Tényleges Ajanlatkér6t érintik, a (koz)beszerzési eljarast a Tényleges Ajanlatkérd inditja meg és
folytatja le a Kbt. 29. § (2) bekezdése alapjan. Ezaltal a vérosi intézmény Ajanlatkérd és a
Tényleges Ajanlatkér6 a Kbt. rendelkezései alapjan Ko6zos Ajanlatkérdknek mindsiilnek. A
Ko6z6s Ajanlatkérék az eljarast megindito felhivasban kotelesek feltiintetni, hogy a Tényleges
Ajénlatkérd jogosult a kozos ajanlatkérok képviselelére €s az varosi intézmény Ajanlatkérd
nevében folytatja le a kozbeszerzési eljarast.

6.6 Tekintettel arra, hogy Tényleges Ajanlatkérd a vérosi intézmény Ajanlatkérd nevében, a jelen
Szabalyzat szerinti feladatmegosztasban folytatja le a kozbeszerzési eljarast, a Kozos
Ajanlatkér6k a kozbeszerzési eljarasnak csak a kozosen végzett részei tekintetében tartoznak
egyetemleges felel0sséggel. Minden ajanlatkéré kizardlagosan felelés a Kbt. szerinti
kotelezettségei teljesitéséért a kozbeszerzési eljaras azon részei tekintetében, amelyeket a sajat

nevében végez.
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II.A kozbeszerzési eljaras soran kézremiikodé bizottsagok és személyek

1. Biralébizottsag

1.1.

1.2

1.3.

1.4.

15s

1.6.

A Kbt. 27. § (3) bekezdésében foglaltak figyelembevételével a Birdlobizottsag tagjait, az iranyito
varmegyei intézmény esetén az iranyitd varmegyei intézmény foigazgatdja bizza meg, a varosi
intézményeknél a Dontéshozo testiilet tagjai egylittesen bizzak meg sziikség szerint, - min 5 6 -
tekintettel a (koz)beszerzés targyara és Osszetettségére az adott kozbeszerzési eljaras
szakaszaiban.
A Biralobizottsag tiléseit irasbeli vagy szdbeli értesitéssel - e-mailben - annak elndke hivja dssze.
A kozbeszerzési eljarasban sziikséges dontés el6készitd javaslatok meghozatalara hivatott
bizottsag akkor hatarozatképes, ha az iilésen legalabb harom tag jelen van, és a kézbeszerzés
targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi €s pénziigyi szakértelem egyiittesen biztositva van.
A Biralobizottsag tagjai egy-egy szavazattal rendelkeznek. A bizottsag véleményét nyilt
szavazassal, egyszerli szotobbséggel alakitja ki.
A Biralobizottsagi munkarol irasbeli jegyzokonyvet kell késziteni, mely jegyzékonyveket fel kell
tolteni az EKR-be.

A Birdlobizottsdg irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit, az eljarast
meginditd/kdzbensd/eljarast lezaré dontést meghozd személy vagy testiilet részére.

2. Elokészito bizottsag

2.1.

2.2

Abban az esetben, ha a (koz)beszerzési eljarast a Tényleges Ajanlatkéré a varosi intézmény
Ajanlatkérd javara és nevében folytatja le, EI0készit6 bizottsagot kell létrehozni. Az El6készitd
Bizottsag legalabb 3 allandd, szavazati joggal bird tagbdl all mely tagok legalabb a kovetkezd
szaktertileteket fedik le: ”

— gazdasagi szaktertilet;

— jogi szaktertilet;

— beszerzési €s kdzbeszerzési szaktertilet.

A Dontéshozd Testiilet altal kijelolt dontés Elkészitd bizottsag, amely 5 munkanapon beliil
allast foglal a Tényleges Ajanlatkér6 hataskorébe tartozd, a varosi intézmény Ajanlatkérd
Szakmai Felel6se altal el6készitett és a varosi intézmény Ajanlatkérd foigazgatdja altal
elézetesen jovahagyott, valamint eldterjesztett (koz)beszerzési igényekre vonatkozo
elGterjesztések, tervezetek, illetve szerz6désmodositas iranti igények megalapozottsagarol, a
lefolytatando eljaras jelen Szabalyzat szerinti sziikségességérdl, valamint a (kdz)beszerzést
kezdeményezd szervezeti egység altal rendelkezésre bocsatott adatok alapjan, a Kbt-ben
meghatdrozott részekre bontasi tilalom szabalyainak figyelembevételével jovahagyja a
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2.3.

(koz)beszerzési igényt, valamint biztositja a hatalyos beszerzési és kozbeszerzési tervvel valo
6sszhangot.

Az elbterjesztett és az El6készité bizottsag altal engedélyezett és jovdhagyott kozbeszerzési
eljarasokhoz sziikséges szakmai dokumentumok el6készitése a Szakmai felelés feladata, a Birald
Bizottsag tagjainak véleményével 6sszhangban késziti el a sziikséges dokumentaciot.

3. Dontés meghozatala, Dontéshozo Testiilet

Fel:

3.

2.4.

3.4.

Az iranyité varmegyei intézmény, mint ajanlatkérd nevében eljarva - a jelen Szabalyzatban
rogzitett - dontéseket (eljarast megindito/kozbensé/eljarast lezard dontés) az irdnyitd varmegyei
intézmény fbéigazgatoja hozza meg. A dontés meghozatala soran figyelembe kell venni a
kozbeszerzéshez kapcsolddd jogszabalyok szerinti kiilon engedélyezési eljards soran hozott
déntéseket, valamint a fenntarto, kozépiranyito adott targyra vonatkozd intézkedéseit, dontéseit.
Virosi intézmény javara lefolytatott eljaras esetén a (koz)beszerzési eljaras ajanlati felhivasanak
és dokumentacidjanak jovahagyasara, az eljaras meginditasara vonatkozé és az azt lezaro dontés
mcghozatalara cgy 3 t6s Dontéshozo Testiilet jogosult.

Az Elékészitd Bizottsag beszerzési igényt jovahagyo dontését kovetd 5 munkanapon beliil a
Biralobizottsag tagjait a Dontéshozo Testiilet nevezi ki.

A Déntéshozé Testiilet tagjai a Tényleges Ajanlatkérd foigazgatoja; a Tényleges Ajanlatkérd
gazdasagi igazgatoja, valamint a varosi intézmény Ajanlatkérd foigazgatoja.

4. Kozbeszerzési szaktanacsado
4.1. Az ajanlatkéro koteles a Kbt. 27. § (3) bekezdése értelmében allami kdzbeszerzési szaktanacsadot

bevonni
- arubeszerzés ¢és szolgaltatds megrendelése esetén az unids értekhatart elérd értekii

kozbeszerzési eljarasba,

- épitési beruhdzas esetén a hétszazmillio forintot elérd értékii kozbeszerzési eljarasba, vagy
- arészben vagy egészben eurdpai uniés forrasbol megvaldsuld kozbeszerzési eljarasba, kivéve

a keretmegallapodas alapjan torténd, az el6z6 két bekezdésben meghatérozott értéket el nem
¢éro beszerzés megvaldsitasaba,

- keretmegallapodas alapjan torténd, az elsd és masodik bekezdésben meghatérozott értéki

4.2.

4.3.

beszerzés megvalositasaba.

A koOzbeszerzési szaktandcsadonak szerepelnie kell az EKR-ben vezetett kozbeszerzési
szaktanacsaddk névjegyzékben.
A kozbeszerzési szaktanacsado koteles szakértelmével eldsegiteni a kozbeszerzési eljaras Kbt.-
nek és egyéb jogszabalyoknak megfelel lefolytatasat. Az irdnyit6d varmegyei intézmény jogosult
kozbeszerzési szaktanacsaddt bevonni kiilondsen a felhivas és a kozbeszerzési dokumentum
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elokészitésébe és a Birdlobizottsag munkajaba. A megbizott kdzbeszerzési szaktanicsadod
feladatait az adott kozbeszerzési eljaras lebonyolitasdra vonatkozé megbizasi szerz8désben kell
rogziteni. A kdzbeszerzési szaktandcsadd a tevékenysége korében okozott kar megtéritéséért a
szerzddése szerint felel.

5. Egyéb szakértok
5.1. Amennyiben az irdnyit6 varmegyei intézmény munkaszervezetén beliil a kozbeszerzés targya

szerinti szakértelem - kiilonos tekintettel az épitési beruhdzasok, valamint az épitési
beruhdzdsokhoz kapcsolddd tervezéi és mérnoki szolgaltatdsok kozbeszerzésének részlet
szabdlyair6l szolo 322/2015. (X.30.) Korm. rendelet 4. §-aban foglalt feltételekre — nem
biztositott, abban az esetben az iranyité varmegyei intézmény figazgatdja kiilsé szakért6t biz
meg.

5.2. Ha az adott kdzbeszerzési eljarasban az ajanlatok értékelése specidlis szakértelmet igényel a

iranyité varmegyei intézmény foigazgatdja hdrom taga szakmai bizottsdgot kér fel. A szakmai
bizollsag irdsbeli szakmai javaslatot készit a Birdldbizottsdg szdmadra,

5.3 Az iranyité varmegyei intézmény az OKFO kozépiranyitasa ald tartozé intézmény, az Avr.

6.

szerinti  kotelezettségvallalasainak, tovabba az egyedileg, sajat hataskérben inditott,
kdzbeszerezéseinek és a megkotendd vagy modositando szerzédéseinek egészségiigyi szakmai
¢s gazdalkodasi indokoltsaganak vizsgalatat, tovabba a meghatarozott benyujtandd
dokumentumok ellenérzését az OKFO latja el.

Regisztraciora jogosult

Az ajanlatkéré nevében eljaro, az EKR-ben torténd regisztraciora jogosult személy: kézbeszerzési
referens, mint Super User, aki az ajanlatkéré nevében az EKR alkalmazasira vonatkozd

jogosultsagok elbiralasat végzi.

ITI. Az iranyit6 varmegyei intézmény nevében eljaro és a kozbeszerzési eljarasba bevont
személyekkel, szervezetekkel kapcsolatos szabalyok

1. A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentum elkészitése, az

ajanlatok értékelése sordn és az eljaras mas szakaszaban, az irnyitd varmegyei intézmény nevében
eljaro, illetdleg az eljarasba bevont személyeknek, szervezeteknek egyiittesen kell rendelkezniiik
a kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi €s pénziigyi szakértelemmel.

2. A kozbeszerzési eljaras elokészitése soran, vagy az eljards mas szakaszéban az irdnyitd varmegyei

intézmény-nevében nem jarhat el, illetdleg az eljarasba nem vonhato be, akivel szemben a Kbt. 25.
§-aban meghatarozott dsszeférhetetlenségi okok fennallnak.

. Az iranyit6 varmegyei intézmény nevében eljaro, illetdleg az eljardsban bevonni kivant személy

vagy szervezet, irasban koteles a (koz)beszerzési eljaras meghatarozott szakaszaiban a Szabélyzat
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1. sz. melléklete szerinti minta alapjan az osszeférhetetlenség, illetve a titoktartds tekintetében
nyilatkozni.

4. Jogosultsaggal rendelkezik az iranyit6 varmegyei intézmény, mint ajanlatkérd EKR-ben térténd
regisztracidjaval, illetve az EKR ajanlatkéré nevében torténd alkalmazasaval, valamint EKR
alkalmazaséaval kapcsolatos hozzaférési jogosultsag - tovabbi személyeknek torténd - adasaval
kapcsolatban.

IV. Osszeférhetetlenségi szabalyok

1. Az irényité varmegyei intézmény nevében eljaro, illetdleg az eljarasban bevonni kivant személy
vagy szervezet irdsban koteles a Szabalyzat 1. sz. melléklete szerinti minta alapjan az
osszeférhetetlenség, illetve a titoktartds tekintetében nyilatkozni az eljards minden folyamata
tekintetében.

2. Amennyiben az osszeférhetetlenség az eljaras soran barmely az eljarasban részt vevd ajanlatkérdi
oldalon szereplé szakemberrel fennall, a szakember kotcles az Osszeférhetetlenseget a
Biralobizottsag elndkének — Biralobizottsdg elndkének érintettsége esetén a dontéshozdnak —
féigazgatd - haladéktalanul nyilatkozat forméjaban irdsban bejelenteni. A nyilatkozatnak
tartalmaznia kell az dsszeférhetetlenségi tényt, mikor jutott tudomasara az Osszeférhetetlenseg,
milyen Osszeférhetetlenségi helyzet keletkezett, miként befolydsolja ez az eljarasban elvégzett
feladatait. Ezt kovetéen a Biralobizottsag elndkének — Birdlobizottsag elndkének érintettsége
esetén a foigazgatonak — ki kell vizsgalnia, hogy valdban fennall-e az Osszeférhetetlenség. A
vizsgalat torténhet a rendelkezésre bocsatott adatok és a nyilvanosan elérheté adatbazisokbol
letslthetd adatokbdl, valamint az érintett személy meghallgatasaval.

3. A vizsgalat soran fel kell fiiggeszteni az eljards tovabbi szakaszdban az érintett személyt,
gondoskodni kell a helyettesitésérol.

4. Amennyiben az Osszeférhetetlenség fennalldsa az érintett személy bejelentése nélkil jut a
Kérhazak tudomdasara, gy a féigazgatonak joga van az érintett személyt meghallgatdsra hivni,
ismételt nyilatkozattételre felhivni, annak tekintetében, hogy tortént-e valtozds az
osszeférhetetlenséget érintden a nyilatkozat megtétele 6ta. Ha az Osszeférhetetlenség bizonyitast
nyer, a féigazgatd koteles az eljarasban az érintett személy munkajat felfiiggeszteni €s mas
személyt megjeldlni a Biralobizottsag relevans tagjaként/elnokeként.

5. A féigazgatd Osszeférhetetlenségével kapcsolatos vizsgalatot a Biralobizottsag végzi el. A
vizsgalat eredménye alapjan a Biralobizottsag dont az osszeférhetetlenség fennallasarol.

6. Az adott eljarasban érintett gazdasagi szereplé(k) dsszeférhetetlenségével kapcsolatos vizsgalat
elvégzése - a Kbt. 25. § (8)-(9) bekezdésében foglaltak figyelembevételével - a Birdlobizottsag
feladatat képezi. Az 8sszeférhetetlenség fennallasarol a foigazgaté dont.
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7. A vizsgalat eredménye alapjan az Osszeférhetetlenséggel kapcsolatos megallapitasokat
Jjegyz6konyvben kell rogziteni, ill. megallapitani, hogy fennall-e az dsszeférhetetlenség az érintett
személlyel/szervezettel szemben.

8. Az Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatok, és az Osszeférhetetlenség vizsgélataval
kapcsolatos dokumentumok el6készitése kozbeszerzési szaktandcsadd feladatat képezi. Ezen
dokumentumokat a kdzbeszerzési eljaras irataihoz kell csatolni.

V. Kozbeszerzési eljarasok tervezése, elokészitése, a beszerzés becsiilt értékének
meghatarozasa

1. Kozbeszerzési terv, intézkedési terv

1.1. A Korhazak adott évre tervezett valamennyi kozbeszerzését kozbeszerzési tervben kell
meghatarozni, oly médon, hogy a Kérhazak koltségvetésének elfogadasat kovetden alkalmas
legyen a kozbeszerzési eljarasok kelld idében torténé megalapozott el6készitésére és
lebonyolitasra.

1.2. A kozbeszerzési tervet a koltségvetési év elején, de legkésdbb marcius 31-ig kell elkésziteni.

1.3. A kozbeszerzési tervben szerepeltetni kell:

- akozbeszerzés targyat,

- akozbeszerzés tervezett mennyiségét,

- akozbeszerzésre irdnyado eljaras rendjét,

- tervezett eljaras fajtaja,

- azeljards meginditasanak varhat6 id6pontjat,

- aszerzOdés teljesitésének varhato iddpontjat, vagy idGtartamat,
- modositas esetén annak indokat.

1.4. A kozbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott kdzbeszerzésekre vonatkozd
eljards lefolytatdsanak kotelezettségét, viszont a kozbeszerzési terv elfogadasat kovetben
felmertilt beszerzésekkel az igény vagy az egyéb valtozas felmeriilésekor modositani kell.

1.5. A kozbeszerzési tervet, illetve annak mddositasait az iranyitd varmegyei intézmény gazdasagi
igazgatdja és a megbizott kozbeszerzési szaktanacsado késziti eld.

1.6. A vérosi intézmények kozbeszerzési terveit — illetve annak modositasait — az irdnyitd varmegyei
intézmény foigazgatdja hagyja jova. Az iranyitd varmegyei intézmény kozbeszerzési terveit —
illetve annak modositasait — az OKFO hagyja jova. A varosi intézmények kozbeszerzési tervben
szerepld igényeit — melyek kézpontositott kozbeszerzéssel nem érintettek - az irdnyitd varmegyei
intézmény tolti fel az Effector rendszerbe.

1.7. A kozbeszerzési tervnek a Kozbeszerzési Hatosdg vagy a jogszabédlyban az ajéanlatkérod
ellenérzésére feljogositott szervek kérésére torténd megkiildéséért az irdnyitd varmegyei
intézmény féigazgatdja felelds.
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1.8.

1.8,

A kozbeszerzési terv, illetdleg esetleges modositasanak az EKR-ben torténd kozzétételérdl az
iranyit6 varmegyei intézmény foigazgatdja gondoskodik.
A Kbt. 38. §-a szerinti esetleges elézetes tajékoztatd készitésrél és kozzétételérdl az irdnyito
varmegyei intézmény gazdasagi igazgatdja gondoskodik.

1.10. A kdzbeszerzési tervet az ajanlatkérd legalabb 6t évig megérzi. A kozbeszerzési terv nyilvanos.
1.11. Amennyiben az irdnyité varmegyei intézmény targyévben intézkedési terv készitésére koteles,

ugy minden év marcius 31. napjaig el kell késziteni az intézkedési tervet az egyajanlatos
kodzbeszerzések szamanak csokkentését szolgalod intézkedésekrdl szolo 63/2022. (11.28.)
Korm.rendelet 5. § (1) bekezdése alapjan. Az iranyitd varmegyei intézmény kételes megvizsgalni
és bemutatni kiilonosen azt, hogy milyen lehetséges okai voltak a vizsgalt évben az egyajanlatos
kozbeszerzések magas szamanak a kozbeszerzési eljarasai soran, milyen intézkedéseket tesz,
illetve milyen (koz)beszerzési gyakorlatot kivan alkalmazni annak érdekében, hogy a tervezett
(kdz)beszerzéseinél biztositsa a lehetd legszélesebb korii versenyt, és az egyajanlatos
kozbeszerzéseinek szdma a legalacsonyabb szintre csdkkenjen. Az intézkedési tervet a
kozbeszerzési szaktandcsado késziti el és az irdnyité varmegyei intézmény f8igazgaldja hagyja
jova.

2. A kozbeszerzési eljaras el6készitése és a becsiilt érték meghatarozasa, fedezetigazolas kiadasa

2.1.

2

23

2.4.

2.5.

A Kbt. 28. §-dban rogzitett — az adott kdzbeszerzési eljards el6készitésével kapcsolatos —
feladatok elvégzése, illetve eldzetes piaci konzultaci6 (tovabbiakban: EPK) alkalmazésa esetén,
annak megszervezése, koordindldsa az iranyitd varmegyei intézmény f8igazgatdja, a
kozbeszerzési szaktanacsadd, valamint a kozbeszerzés targya szerinti szakember feladatat
képezi.

A (koz)beszerzés becsiilt értékét a Kbt. 16-20. §-ai alapjan, az épitési beruhazas esetén a
322/2015. (X.30.) Korm. rendelet 13. §-at is figyelembe véve kell megallapitani és annak
eredményét dokumentélni.

A (koz)beszerzés becsiilt értékének megallapitdsa érdekében torténd részekre bontasi tilalom
vizsgalata a kézbeszerzési szaktanacsado feladatat képezi.

Az eljaras elékészitése soran keletkezett, illetleg a (koz)beszerzés becsiilt ertéke
meghatarozasanak alapjaul szolgalé dokumentumokat a kozbeszerzési eljaras iratai kozott meg
kell 6rizni.

A fedezetigazolas el6készitése a kozbeszerzési referens feladata. A fedezetigazolast az iranyito
varmegyei intézmény sajat nevében lefolytatott eljaras esetén az iranyitd varmegyei intézmény
féigazgatoja a Gazdasagi igazgato ellenjegyzését kovetden adja ki az elézetesen meghatéarozott
becsiilt érték alapjan. Abban az esetben, ha az iranyit6 varmegyei intézmény a vérosi intézmény

7o

Tényleges AjanlatkérGje, a fedezetigazolast a Tényleges Ajanlatkéré/Varmegyei intézmény
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Gazdasagi igazgatdja altali ellenjegyzés utan a vérosi intézmény Ajénlatkéré/Varosi intézmény
Féigazgatoja adja ki az el6zetesen meghatarozott becsiilt érték alapjan.

VI. A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasanak rendje, az eljaras soran kozremiikodo
bizottsagok, személyek feladatai és felelgssége

1. A kozbeszerzési eljaras elokészitése

1.1

1.2.

1.3.

1.2,

13

. Kozbeszerzés elokészitése: az adott kozbeszerzési vagy koncesszios beszerzési eljaras

megkezdéséhez sziikséges cselekmények elvégzése, igy kiilondsen az adott kozbeszerzéssel
kapcsolatos helyzet- és piacfelmérés, elézetes piaci konzulticid, a kozbeszerzés becsiilt
értékének felmérése, a kozbeszerzési dokumentumok el6készitése.

Az elOkészitd feladatok kozill a miszaki specifikicid Osszeallitisa, az értékelési
szempontokra/alkalmassagi kovetelményekre vonatkozd javaslat kidolgozasa a kozbeszerzés
targya szerinti szakember és a kozbeszerzési szakértd, illetve a kdzbeszerzési referens —
beszerzési ligyintéz6 - feladata. A becsiilt érték meghatarozasdhoz sziikséges esetleges
piacfelmérés, elézetes piaci konzultacio lefolytatasa, az ehhez sziikséges dokumentumok
eldkészitése a kozbeszerzési szaktanacsadd és kozbeszerzési referens — beszerzési ligyintézé -
feladata a kozbeszerzési targya szerinti szakember bevonasaval.

Az adott kozbeszerzési eljarasnak megfelel6 felhivas és a kozbeszerzési dokumentum tervezetét
a kozbeszerzési szaktanacsadd késziti eld.

A kozbeszerzési szaktanacsado, illetve a kozbeszerzési referens — beszerzési tigyintéz - koteles
megvizsgalni, hogy a (koz)beszerzés targyanak jellege és a szerzédéshez kapcsolodd tovabbi
koriilmények lehet6vé teszik-e a kozbeszerzés egy részére torténd ajanlattételt. Abban az esetben,
ha az irdnyité varmegyei intézmény nem teszi lehetdvé, nem biztositja a részekre torténd
ajanlattételt, az eljarast megindito felhivasban koteles megadni ennek indokat, mely indokolas
elkészitéséért a kozbeszerzés targya szerinti szakember a felel6s.

A kozbeszerzési dokumentum részét képezd szerzédéses feltételek/szerzédéstervezet
elokészitésébe a Jogi Iroda jogészait is be kell vonni.

A felhivas és a kozbeszerzési dokumentum tervezetét a Biralobizottsag — bizottsagi iilés
keretében — targyalja meg.

Az eljaras el0készitésével kapcsolatos bizottsagi iilésrdl jegyzokonyv késziil, amely tartalmazza
legalabb:
- akozbeszerzés targyat,
a bizottsagi iilés helyszinét, idejét,
jelenlevd személyek, illetve a szakértelem megnevezését,
az eljaras becsiilt értékét és a becsiilt érték meghatarozasanak indoklasat,
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1.4.
LS

1.6.

1.7.

1.8.

- hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras, valamint a Kbt. 115. § szerinti kozbeszerzési eljarasok

esetében az ajanlattételre felkérni javasolt gazdalkodo szervezetek nevét és cimét,

- a felhivas elfogadasara, illetve az eljaras meginditdsara vonatkozo javaslatot.

A Biralobizottsag jegyzékonyvét a kozbeszerzési szaktanacsado késziti el.

Az ajanlatkérd nevében eljarva a kozbeszerzési eljarast megindité dontést a Biralobizottsag
javaslata alapjén az iranyitd varmegyei intézmény foigazgatdja hozza meg. Varosi intézmeny
javara lefolytatott eljards esetén a (koz)beszerzési eljards ajanlati felhivasanak ¢és
dokumentacidjanak jovahagyéséra, az eljaras meginditiséra vonatkozo és az azt lezaré dontés
meghozataldra egy 3 f6s Dontéshozo Testiilet jogosult.

Hirdetmény kozzététele nélkiili kdzbeszerzési eljaras alkalmazasa estén az eljarast megindito
dontés magaban foglalja az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplok nevét is.

Az eljarast megindité felhivas, illetve a kdzbeszerzési dokumentumok esetleges modositasarol,
valamint az eljaras visszavonasardl szolo dontést - a Biralobizottsag javaslata alapjan — az
iranyit6 varmegyei intézmény f6igazgatdja hozza meg. Vérosi intézmény javara lefolytatott
eljaras esetén egy 3 fos Dontéshozo testiilet jogosult.

A Korhazak valamennyi kozbeszerzési eljarasat az Avr. rendelkezéseinek megfelelden
felterjesztik elézetes jovahagyasra az OKF O részére, aki szakmai, gazdasagossagi, alapvetd jogi-
kozbeszerzési szempontok szerint megvizsgalja azt és csak az OKFO jovahagyéasat kovetden
keriilhet sor a kozbeszerzési eljaras meginditasara.

2. A Kkozbeszerzési eljaras megkezdése

2.1,

2.2,

2.3

A kozbeszerzési eljaras akkor indithatd meg, ha az eljarast megindito felhivast az iranyito
varmegyei intézmény f8igazgatoja/Dontéshozd Testiilet jovahagyta, és a Kbt. 27. § (3)
bekezdésében meghatarozott esetekben az eljarast megindito felhivas és a kozbeszerzési
dokumentum jogszer(iségét a kozbeszerzési szaktanacsadé ellenjegyzésével ellatta.

Abban az esetben, ha az eljarast megindito felhivast hirdetmény Utjan kell kézzétenni, annak
kozzétételérdl a kozbeszerzési szaktanacsado gondoskodik az Eurdpai Unié Hivatalos Lapjaban,
illetve a Kozbeszerzési Ertesitdben.

A hirdetmény kozzététele nélkiil inditott targyalasos eljaras, illetéleg a 115.§ szerinti esetekben
a kozbeszerzési eljarast meginditd ajanlattételi felhivas kozvetleniil - a gazdasagi szereplok
részére - torténd megkiildésérdl a kozbeszerzési szaktanadcsadd gondoskodik az EKR-en
keresztiil.
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3. A kozbeszerzési dokumentumok rendelkezésre bocsatasa

A kozbeszerzési dokumentumok — Kbt. 57. §-aban foglalt eléirasoknak megfelel6 mddon torténd -
rendelkezésre bocsatdsarol a kozbeszerzési szaktanacsadd gondoskodik az EKR rendszer
igénybevételével.

4. Kiegészit6 tajékoztatas

4.1. A gazdasagi szereplOk részérdl érkezett kiegészitd tdjékoztatis kérésre a Kbt.-ben eldirt
hatéridében torténd valasz megadasar6l — a kozbeszerzés targya szerinti szakember, sziikség
esetén az eljards elokészitésében részt vevé egyéb szakemberek (tervezd) bevonasaval - a
kozbeszerzési szaktanacsado gondoskodik.

4.2. Amennyiben az eljards soran konzultacio, illetve helyszini szemle megtartasara keriil sor, ezen
eljarasi cselekmények megszervezésérdl, illetve a jegyzokonyv elkészitésérol a kozbeszerzési
szaktanacsadd gondoskodik.

4.3 A kiegészitd tdjékoztatas az EKR rendszeren keresztiil torténik.

5. A részvételi jelentkezések/ ajanlatok atvétele, felbontasa
Az ajanlatok bontdsa az elektronikus kdzbeszerzés részletes szabalyairdl szolo 424/2017. (XII. 19.)
Korm. rendelet meghatarozasai alapjan keriil végrehajtasra.

6. A részvételi jelentkezések/ajanlatok biralata, értékelése

6.1. A részvételi jelentkezések/ajanlatok bontdsat kovetdéen a kozbeszerzési szaktandcsado
megvizsgalja, hogy a részvételi jelentkezések/ajanlatok megfelelnek-e a kozbeszerzési
dokumentumokban, valamint a jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek, ennek keretében
elvégzi a Kbt. 69.§ (2) bekezdésében foglalt eljarasi cselekményeket.

6.2. A 6.1. pontban rogzitett vizsgélat, illetve ellendrzés alapjan megfelelének talalt ajanlatokat a
Birdlobizottsdg — az adott kozbeszerzési eljardsban alkalmazott értékelési szempontok
figyelembevételével - értékeli és javaslatot tesz a dontéshozoénak arra vonatkozoan, hogy mely
ajanlattevéktol kell bekérni a Kbt. 69.§ (4) bekezdése szerinti igazolasokat.

6.3. A Kbt. 69. § (7) és (13) bekezdésében, a 70. § (3) bekezdésében, valamint a 71-72. §-aiban
rogzitett tovabbi eljards cselekményekkel — igazolds és tdjékoztatds  kérése,
ajanlattevok/részvételre jelentkezOk tajékoztatasa, hidnypotlas, felvildgositas kérés, szamitasi
hiba javitasa, aranytalanul alacsony ar és egyéb vallaldsok — kapcsolatos adminisztrativ
feladatokat a kozbeszerzési szaktanacsado végzi el.

6.4. A Biralobizottsdg a hidnypotlasok/felvildgositds kérésekre adott vélaszok és igazoldsok
beérkezése utan dontési javaslatot/irasbeli szakvéleményt készit a dontéshozd részére, amely —
attol figgden, hogy kozbensd vagy eljarast lezard dontés sziikséges - tartalmazza:
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- az érvénytelen részvételi jelentkezésekre/ ajanlatokra vonatkozd javaslatot az érvénytelenségi
ok megjeloléseével,

- az érvényes részvételi jelentkezésekre/ ajanlatokra vonatkozo javaslatot,

- az értékelési szempont (részszempontok) alapjan értékelésre kertilé adatokat,

- az egyes ajanlatok pontszamaira, az eljards nyertesére, illetve a nyertest kévetd ajanlattevire

vonatkoz6 javaslatot.
6.5. Targyalasos eljaras alkalmazdsa esetén az ajanlattevokkel torténd targyalast, illetve
keretmegallapodas alkalmazasa esetén az eljards masodik szakaszaban — amennyiben

konzultaciés eljarast kell lefolytatni — a konzultaciot a kozbeszerzési szaktanacsado, adott
esetben a Biralobizottsag folytatja le.
6.7. A Biralobizottsag iilésérél minden esetben jegyz6konyvet kell késziteni, amely minimalisan
tartalmazza:
a kozbeszerzés targyat,
a bizottsagi iilés helyszinét, idejét,
jelenlevd személyek, illetve a szakértelem megnevezését,
a bizottsag irasbeli szakvéleményét/ kozbenso, illetve az eljarast lezaro dontési javaslatat.

7. Kozbenso és az eljarast lezar6é dontések meghozatala

Az ajanlatkérd nevében — a Biralobizottsag kozbensd, illetve az eljarast lezard firasbeli
szakvéleménye/javaslata alapjan az irdnyitd varmegyei intézmény fOigazgatdja hozza meg a
dontéseket. Amennyiben a varosi intézmény javara folytat le (koz)beszerzési eljarast az iranyitd
varmegyei intézmény, a Birdlobizottsdg kozbensd, illetve az eljardst lezaré irdsbeli

szakvéleménye/javaslata alapjan a dontést a 3 fos Dontéshozo testiilet hozza meg.

8. Tajékoztatas a kozbeszerzési eljaras soran hozott dontésekrol

8.1. A kozbeszerzési eljarasok kozbensd (kétszakaszos eljards), illetve végleges eredményérdl
sziiletett dontéseknek megfeleléen a kozbeszerzési szaktanacsadd elkésziti - a kiilon
jogszabalyban meghatarozott tartalmi - a részvételi jelentkezések, illetve az ajanlatok
elbiralasarol szolé 6sszegezést, melyet - a Kbt. 27. § (3) bekezdésében meghatarozott esetekben
- a kdzbeszerzési szaktanacsado ellenjegyzésével ellat.

8.2. A 8.1. pontban meghatarozott dokumentumok - részvételre jelentkezok, illetve az ajanlattevok
részére torténd - megkiildésérol a kozbeszerzési szaktanacsado gondoskodik az EKR rendszeren
keresztiil.

8.3. Az eljards soran torténé dontések meghozatalat kovetden a kozbeszerzési szaktandcsado
gondoskodik a Kbt. 79. §-aban el6irt tajékoztatasi kotelezettségek teljesitésérol.
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8.4. Az eljaras eredményérdl vagy eredménytelenségérdl szolo tajékoztatot - kiilon jogszabalyban
meghatdrozott minta szerint - a kozbeszerzési szaktandcsadd késziti el, és gondoskodik a
hirdetmény kozzétételér6l az EKR rendszeren keresztiil.

8.5. Az Osszegezés a Kbt. 79. §-a szerinti moédositidsa vagy javitasa esetén a kozbeszerzési
szaktanacsado gondosodik a javitott dokumentum részvételre jelentkezok, illetve az ajanlattevék
részére torténd megkiildésérol az EKR rendszeren keresztiil.

9. Iratbetekintés, elozetes vitarendezés

9.1. Iratbetekintés vagy elGzetes vitarendezés esetén az a Korhdzak féigazgatdi a kozbeszerzési
szaktanacsadoval egylittmiikodve - kezdeményez6 irat beérkezését kovetden haladéktalanul
rendelkeznek az iratbetekintés biztositasarol, illetve elvégzik az elbzetes vitarendezéssel
kapcsolatos feladatokat.

9.2. Az eldzetes vitarendezésre vonatkozo allaspont jovahagyasarol, valamint abban az esetben, ha
az elézetes vitarendezés alapjan az eljaras eredményének médositisara van sziikség — a Birald
Bizottsag javaslat alapjan - irdanyitd varmegyei intézmény féigazgatdja hozza meg a dontést.
Amennyiben a varosi intézmény javara folytat le (kdz)beszerzési eljarast az iranyitd varmegyei
intézmény, a dontést a 3 f6s Dontéshozo testiilet hozza meg.

10. Szerzédéskotés

10.1 A kozbeszerzési eljaras eredménye alapjan megkotendé szerzédést — a Kbt. és a vonatkozd
jogszabélyok figyelembevételével — a Jogi Iroda vezetdje és a kdzbeszerzési szaktanacsado
késziti eld alairdsra. Amennyiben a szerzédés a 2016/679 EU rendelet szerinti természetes
személy személyes adatait tartalmazza, akkor a szerzOdéskotés alkalmaval a Korhazak a
személyes adatokra vonatkozo altalanos szabalyrendszer alapjan jarnak el.

10.2 Amennyiben az irdnyitd varmegyei intézmény, mint Tényleges Ajanlatkéré a varosi
intézménynek folytatja le a kozbeszerzési eljarast, abban az esetben a szerz6dést a varosi
intézmény féigazgatdja, mint kotelezettségvallald a Varmegyei intézmény Gazdasagi
igazgatojanak pénziigyi ellenjegyzését kovetden irja ala.

11. Feleldsségi szabalyok

11.1. A Biralobizottsag tagjai egylittesen felelnek az egyetérté szavazatukkal tdmogatott bizottsagi
dontésekeért.

11.2. A kozbeszerzési szaktanacsado felel a jelen Szabalyzatban, a Kbt-ben és a vonatkozo
jogszabalyokban foglalt feladatok teljesitéséért.

11.3. Az eljarasba bevont egyéb szakértd felel az éltala adott javaslatért.
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11.4. A dontéshozok felelnek a kozbeszerzési eljaras folyaman hozott kozbensd, illetve az eljarast
lezar6 dontéseikért.

VII. A kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos egyéb feladatok

1. A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasa

A Koérhazak minden egyes kozbeszerzési eljarasat — annak el6készitésétél az eljaras alapjan kotott
szerzOdés teljesitéséig terjedden — irasban koteles dokumentalni.

A kozbeszerzési eljaras elékészitésével, lefolytatdsdval kapcsolatban keletkezett dsszes iratot a
kozbeszerzési eljards lezarulasatol, a szerz6dés teljesitésével kapcsolatos Gsszes iratot a szerzddés
teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell Orizni.

Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljéras indult, az iratokat annak jogerds befejezéséig,
de legalabb az emlitett 6t évig kell megdrizni.

A Korhéazak foigazgatdi kotelesek a Kozbeszerzési Hatosag vagy jogszabalyban feljogositott mas
hatosag vagy szerv kérésére a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokhoz a jogszabalyban
meghatarozottak szerint elektronikus uton hozzaférést biztositani.

Az egyes konkrét eljardsok sordn keletkezett iratokat és dokumentumokat a kozbeszerzési
szaktanacsado rendezi és 6rzi meg az eljarast lezard szerz6dés megkotéséig, majd atadja a Korhazak
foigazgatdi részére, aki a Korhazak iratkezelési szabalyzatanak el6irdsai szerint helyezik az iratokat
irattarba és gondoskodnak a megdrzéserdl.

Gondoskodnak tovabba a kozbeszerzési eljards alapjan megkotott szerzodések és a szerzddések
teljesitésére vonatkozé Kbt.-ben meghatarozott adatok EKR-ben torténd kozzétételérdl. Sziikség
szerint intézkednek a szerz6dés modositasanak az el6készitésérol, illetve a kapcsolodd kozbeszerzési
hirdetménynek a kézzétételre valo feladasarol.

A kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos iratanyag feltoltése az EFFECTOR rendszerbe a
kozbeszerzési szaktandcsado és a kozbeszerzési referens — beszerzési tigyintézo - feladata.

2. Kommunikacié az eljaras soran

2.1. EKR rendszer haszndalata: A Kbt. 40. § (1) bekezdése szerint a kdzbeszerzési és koncesszids
beszerzési eljarast a Miniszterelnokség altal izemeltetett egységes, elektronikus kozbeszerzési
rendszer igénybevételével kell lebonyolitani. Az Ajanlatkérs, Kozos Ajanlatkérok és a gazdasagi
szereplék kozott a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos, a Kbt.-ben vagy végrehajtasi
rendeletében szabalyozott irdsbeli kommunikacié —ha az EKR Rendeletbél mas nem kovetkezik
— elektronikus uton, az EKR-ben torténik. A Kbt. 41. § (2)—(3) és (5) bekezdése csak abban az

esetben alkalmazandd, ha az elektronikus Uton torténd kapcsolattartds az EKR rendeletben
foglaltak szerint nem kotelezé. Ahol a Kbt. kifejezetten faxon vagy elektronikus uton torténd
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kapcsolattartasi modot ir eld, a faxon torténd kapcsolattartds csak akkor alkalmazhatd, ha az
elektronikus uton torténd kapcsolattartas e rendeletben foglaltak szerint nem kotelezd.

2.2. Kivételek az EKR rendszerében vald kapcsolattartas kapcsan: Az elektronikus tton torténd
kapcsolattartas nem kell alkalmazni az EKR rendelet 2. §-3. § -ban foglaltak szerint.

2.3. Nem elektronikus uton lefolytatott eljardsok: Amennyiben az Ajanlatkérs, Kozos Ajanlatkérék
barmely e kozbeszerzési szabalyzat hatalya alad tartozd eljarasa nem elektronikus ton keriil
lefolytatasra, gy a Kbt. 41. §-ban foglaltak iranyadoak.

3. Kozbeszerzési eljarasokat érinté nyilvanossaggal kapcsolatos feladatok

A Jogi Iroda vezetdje a kozbeszerzési szaktanacsadoval egyiittmiikodve gondoskodik a Kbt. 43. §-
aban foglalt adatok, informdciok, dokumentumok kozzétételérdl. A Kbt. 43. § (1) bek. szerinti
adatokat az EKR-en keresztiil a Kozbeszerzési Hatdsag altal miikgdtetett nyilvanos elektronikus
szerzédéstarban (CORE), a Kbt. 43. § (2) bek. szerinti adatokat az EKR-ben kell kozzétenni.

4. A kozbeszerzési eljaras eredménye alapjan megkotott szerzodés modositasa, teljesitésének

ellendrzése

4.1. A kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerz6dés modositasat a Jogi Iroda vezetdje késziti
el6, melynek keretében - a Kbt. 141. §-dban meghatarozott feltételek fennallasanak vizsgalata
érdekében - ki kell kérni a kozbeszerezési szaktanacsado véleményét.

4.2. A modositandd szerzOdéstervezeteket, valamint az azokhoz kapcsolddd, benyujtandd
dokumentumokat elézetes jovahagyés céljabol a kozbeszerzési referens koteles az Effector
rendszerbe feltolteni, majd az OKFO ellenérzést, az OKFO altal javasolt modositasoknak
megfelelden kertilhet sor a szerz6désmodositas aldirdsara.

4.2. A szerz6désmodositas 1 példanyanak atadasaval a Jogi Iroda vezetdje a szerzédésmodositast
kovetden haladéktalanul koteles a kozbeszerzési szaktanacsadot tdjékoztatni, aki ezt kovetden
gondoskodik a szerzédés modositasarol szolé hirdetmény kozzétételérdl.

43, A Kbt. 142. § (1) bekezdésében rogzitett, a szerzodés teljesitésére vonatkozd adatokkal
kapcsolatos ellenérzési, dokumentalasi kotelezettség a Jogi Iroda vezetdje, illetve a
kozbeszerzési referens — beszerzési tigyintézd - feladatat képezi.

Adott esetben a szerzédésben foglaltaktdl valo eltérd teljesitésrdl, illetve annak okairdl, valamint
a szerzOdésszegéssel kapcsolatos igények érvényesitésérol szolo tajékoztatds a Korhazak
foigazgatdja feladatat képezi.

4.4. A Jogi Iroda vezetdje, illetve a kozbeszerzési referens feladatat képezi - a Kbt. 43. § (1) bekezdes
c) pontjaban foglaltak figyelembevételével — a szerzédés teljesitésre vonatkozd adatok
kozzététele az EKR-ben.
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4.5

. Adott esetben a Jogi Iroda vezetdje feladatat képezi a Kbt. 142. § (5)-(6) bekezdésében foglalt —

a Kozbeszerzési Hatosag felé torténd — bejelentési kotelezettség teljesitése.

5. Kozbeszerzési eljarasok ellenérzésének rendje
A kozbeszerzési eljarasok eldkészitésének, lebonyolitasdnak és dokumentaldsanak a Kbt. €s jelen
Szabalyzat szerinti megfeleldségét a Korhazak belsé ellendrzési rendszerében kell ellendrizni.

6. Jogorvoslati eljarassal kapcsolatos feladatok

6.1

6.2.

6.3.

. A Kozbeszerzési Dontébizottsagnal (vagy az éltala) kezdeményezett jogorvoslati kérelem esetén

annak tudomasara jutasat kovetden a Jogi Iroda vezetdje haladéktalanul koteles a kozbeszerzési
szaktanacsadot a kapcsolodd dokumentumok atadasaval megkeresni és a jogorvoslati eljaras
tovabbi szakaszaba bevonni.

A Kozbeszerzési Dontdbizottsdg értesitésében megjelolt, az észrevételek megaddsara

rendelkezésre 4llo idén belil — a Jogi Iroda vezetSje egyiittmiikodve a kozbeszerzési
szaktanacsadoval allitja dssze és kiildi meg az észrevételeket a Kozbeszerzési Déntébizottsag
részére.
A Kozbeszerzési Dontébizottsagnal a Korhazak képviseletében egyedi meghatalmazassal bir6
személy jar el. A dontdbizottsagi eljardsban a kozbeszerzési szaktandcsadd, valamint adott
esetben a Biralobizottsag elndke vagy a megbizott személy koteles részt venni és az iigy kedvezo
elbiralasat elésegiteni.

VIII. Kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések

A kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések részletes szabalyait a Koérhazak Beszerzési
szabalyzata tartalmazza.

A kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések megvaldsitasahoz legalabb harom ajanlatot kell
bekérni.

Az ajanlattételre felhivandé gazdasagi szereplok kivalasztasakor diszkrimindciomentesen, az
egyenlé banasmod elvének megfeleléen kell eljarni. Az ajanlattételre felhivandé gazdasagi
szereplOket lehetdség szerint az ajanlatkérd székhelye (telephelye), vagy a szerzodés targyat
képezd szolgaltatas, arubeszerzés, vagy épitési beruhazas teljesitésének helye szerinti mikro-, kis-
vagy kozépvallalkozasok koziil vélasztja ki.

Az egyes beszerzések esetében ajanlattételre felhivni kivant gazdaségi szereplok személyét
lehet6ség szerint valtoztatni sziikséges.

Az egyes beszerzések megvalositasakor kiilonos kortltekintéssel veszi figyelembe a Kbt. 19. §
(2)—(3) bekezdése szerinti részekre bontas tilalmat.
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6. Adatszolgaltatasért felelds személy: kozbeszerzési referens

IX. Kozpontositott, illetve a fenntarté altal bonyolitott kozbeszerzések

1. A Koérhézak a kozpontositott kozbeszerzési rendszer hatdlya ald tartozo, kotelezett ajanlatkérék. A
kozpontositott kozbeszerzési rendszerrdl, valamint a kozponti beszerzd szervezet feladat- és
hataskorérdl szold 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet 1. szamu mellékletében rogzitett kiemelt
termékeket a Korhazak els6dlegesen a Kozbeszerzési és Ellatasi Foigazgatosagon keresztiil
szerzik be. Az igénybejelentési feladatok és megrendelések teljesitéséért az illetékes keretgazda
a felelds.

2. A Korhazak, mint a Nemzeti Kommunik4ciés Hivatal jogéllasarél és a kormanyzati
kommunikaciés beszerzésekrdl szolo 162/2020. (IV. 30.) Korm. rendelet 2. § (1) bekezdés b)
pont hatdlya alé tartozo szervezet az 1. szdmu mellékletben meghatérozott kommunikécios
feladatokhoz és szervezetfejlesztési feladatokhoz tartozd szolgaltatdsokat a rendelet eldirdsai
alapjan koteles beszerezni. Az igénybejelentési feladatok és egyéb adatszolgaltatasi feladatok
hataridben torténd elvégzéséért a kozbeszerzési referens felelds.

3. A Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tandcsrél, valamint a Digitalis Kormanyzati Ugynokség
Zartkorlien Miikodo Részvénytarsasag és a kormanyzati informatikai beszerzések kozpontositott
kozbeszerzési rendszerérdl szolo 301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet alapjan érintett
kozbeszerzések esetén a hivatkozott jogszabaly eldirasait figyelembe véve sziikséges eljarni. Az
ezzel osszefuiggd adatszolgaltatasi, bejelentési, egyéb feladatok hataridében torténd elvégzéséért
a Varmegyei Informatikai Osztaly és a varosi intézmények kihelyezett egységei a feleldsek.

4. A kormanyzati képzési és oktatasi beszerzésekrol szolo 396/2023. (VIII. 24.) Korm. rendelet 1. §
(2) bekezdés b) hatalya ala tartozo szervezetek a Korhazak. A fenti rendelet 4ltal kijelolt kozponti
beszerz6 szervként a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem jar el a Koérhdzak altal barmilyen
jogviszony keretében foglalkoztatottak szamara nyujtott képzések — ideértve kiilondsen a
feln6ttképzéseket -, oktatdsok, tovabba a képzésekhez kapcsolédd tananyag- vagy
tesztfejlesztések megvalositasara iranyuld beszerzésekkel kapcsolatban. Az ezzel 6sszefiiggd
adatszolgaltatasi, bejelentési, egyéb feladatok hataridében torténd elvégzéséért a Varmegyei
Humanpolitikai és Szakképzési Osztaly és a varosi intézmények kihelyezett egységei a felelosek.

5. A fenntartoi kozbeszerzések keretében beliil a fenntarté, az OKFO — mint kdzponti beszerzd
szervezet — bonyolitja a kozbeszerzési eljarasokat. A fenntartd altal bonyolitott kdzbeszerzési
eljarasok eredményeként létrejott szerzOdéseket vagy a fenntartd koti meg az intézményei
nevében, vagy pedig az ajanlatkéré szervezetek kotik meg kozvetlentil a nyertes ajanlattevOkkel.
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X. A 44/2011. (IIL. 23.) Korm. rendelet hatalya ala tartozé beszerzések

1. A biintetés-végrehajtasi szervezet részér6l a kozponti allamigazgatasi szervek és a rendvédelmi
szervek iranyaban fennallé egyes ellatasi kotelezettségekrol, a termékek és szolgaltatisok dtadas-
atvételének és azok ellentételezésének rendjérél szol6 44/2011. (I11. 23.) Korm. rendelet alapjan
bonyolitja a vonatkozé beszerzéseket.

2. Az igénybejelentési feladatok és megrendelések teljesitéséért és egyéb adatszolgaltatasi
feladatok hataridében torténd elvégzéséért az anyaggazdalkodasi csoportvezetd felelds.

XI. Kozbeszerzési eljarasok belsé ellenérzési felelésségi rendje

1. A Koérhazak a kozbeszerzések, illetdleg a kbzbeszerzési értékhatart el nem érd beszerzések belsd
ellendrzésérdl a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szo61o
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet el6irasai szerint koteles gondoskodni.

2. A Korhazak belsd ellendrzési tevékenységének folyamatat, rendszerét a Belsé Ellendrzési
Kézik6nyv tartalmazza, mely részletezi a belsO ellenGrzési vezeld kozbeszerzési eljarasokra
vonatkozo feladatait, felelsségét is.

XII. Zaro rendelkezések

1. A kozbeszerzési eljaras soran kovetendd folyamatba épitett ellendrzési pontokat a 3. szamu
melléklet tartalmazza.
2. Jelen kozbeszerzési szabalyzat a 2025. oktober 27. napjan 1ép hatalyba.
Ezzel egyidejiileg hatalyat veszti
- az iranyit6 varmegyei intézmény 2023. augusztus O1. napjatol hatélyos, ALT/15-48/2023.
iktatoszamu Kozbeszerzési szabalyzata,
- a Balassagyarmati Dr. Kenessey Albert Korhaz-Rendel6intézet 2023. augusztus 01. napjatol
hatéalyos, 138-ALT/2748-1/2023. iktatészamu Kozbeszerzési szabélyzata,
- a Pasztéi Margit Kérhaz 2023. augusztus 01. napjatol hatalyos, MIN/97-1/2023. iktatdszamu
Kozbeszerzési szabalyzata.
3. A mindenkori kdzbeszerzesi értekhatart el nem érd, beszerzések rendjét a Beszerzési Szabalyzat
tartalmazza.
4. Jelen szabalyzat megismertetése a belsd haldzaton keresztiil biztositott.
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" . ., ) 1. szamu melléklet
OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Ko0zbeszerzés targya:  ...cccccccveecceersneecnrneecenne

Alulirott név: eereereeerennenseneee
JaKCIM: e

mint a kozbeszerzési eljardsban kozremiikodé dontéshozé/Biralo Bizottsag tagja a Négrad
Viarmegyei Szent Laziar Kérhaz mint ajanlatkéré altal kezdeményezett, targyi kozbeszerzési
eljarasban valo kozremiikodésem kapcsan kijelentem, hogy

- az eljaras kapcsan velem szemben nem all fenn a kdzbeszerzésekr6l sz616 2015. évi CXLIIIL.
torvény 25 §-a szerinti sszeférhetetlenség,

- kozvetve vagy kozvetleniil olyan pénziigyi, gazdasagi vagy egyéb személyes érdekeltséggel
nem rendelkezem, amely befolyasolja funkcidim partatlan és targyilagos gyakorléasat.
Kijelentem tovabba, hogy az eljaras soran a kozbeszerzés targyaval kapcsolatban tudomasomra jutott
informacidkat, adatokat, iizleti titkokat harmadik személynek, igy kiilondsen illetéktelen személynek,

szervezetnek sem az eljaras alatt, sem azt kovetden tudomasara nem hozom.

Tudomassal birok az 0Osszeférhetetlenség fenndlldsdnak és a titoktartdsi kotelezettségem
megszegésenek jogkovetkezményeirdl. Jelen nyilatkozatot a jogkovetkezmények ismeretében,
minden befolydsoldstél mentesen, sajat kezlileg az alulirott helyen és napon irom ala.

Jelen oOsszeférhetetlenségi nyilatkozatot a kozbeszerzési eljaras elokészitésével / ajanlatok és
részvételi jelentkezések birdalataval / a kozbeszerzési eljards eredményérdl szolo dontés
meghozatalaval kapcsolatosan teszem.

Datum:

........................................................
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A megbizott neve:

MEGBIZOLEVEL

A kozbeszerzési eljaras targya:

2. szamu melléklet

A kozbeszerzésekrdl szolo 2015.évi CXLIIL tdrvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27.§ -adban foglaltak
alapjan, mint a Kozbeszerzési Szabalyzatunkban dontés meghozataldra jogosult, megbizom Ont,
hogy a Noégrad Varmegyei Szent Lazar Korhaz — mint ajanlatkéré altal kiirt, a fentiekben
meghatéarozott targyu kozbeszerzési eljarasban a Birald Bizottsag tagjaként az ajanlatok elbiralasanal
pénziigyi / jogi / kdzbeszerzés targya szerinti / kozbeszerzési / egyéb szakértéként eljarjon.

A megbizott a Kbt.,valamint végrehajtasi rendeletei alapjan jogosult és kételes eljarni. A megbizott
az eljaras soran tudomasara jutott adatokkal és informaciokkal kapcsolatban titoktartasra koteles.

A megbizott az eljards folyaman felmeriilt, a Kbt. 25.§-aban meghatarozott dsszeférhetetlensegi
okokrdl a megbizdt haladéktalanul kételes irdsban tajékoztatni.

Kelt:

.............................................

Nograd Varmegyei Szent Lazar Korhaz

féigazgato

Alulirott kijelentem, hogy jelen Kozbeszerzési Szabalyzatot megismertem, az abban foglalt jogaim,
illetve kotelezettségeim ismeretében a megbizast elfogadom.

Kelt:

...............................................

megbizott

Hatélybalépés datuma: 2025.10.27.
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2/a. szamu melléklet

MEGBIiZOLEVEL

A megbizott neve:
A kozbeszerzési eljaras targya:

A kozbeszerzésekrdl szolo 2015.évi CXLIIL. térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27.§ -aban foglaltak
alapjan, mint a Kozbeszerzési Szabélyzatunkban dontés meghozataldra jogosultak, megbizzuk Ont,
hogy a Nograd Varmegyei Szent Lazar Korhaz — mint tényleges ajanlatkérd altal kiirt, a fentiekben
meghatarozott targyu kdzbeszerzési eljarasban a Biralo Bizottsag tagjaként az ajanlatok elbirdlasanal
pénziigyi/ jogi / kozbeszerzés targya szerinti / kozbeszerzési / egyéb szakértéként eljarjon.

A megbizott a Kbt., valamint végrehajtasi rendeletei alapjan jogosult és koteles eljarni. A megbizott
az eljaras soran tudomdséra jutott adatokkal és informaciokkal kapcsolatban titoktartasra koteles.

A megbizott az eljards folyaman felmerilt, a Kbt. 25.§-dban meghatarozott 6sszeférhetetlenségi
okokrdl a megbizot haladéktalanul koteles irasban tajékoztatni.

Kelt:

gazdasagi igazgato féigazgatod féigazgatod
Nograd Varmegyei Szent Lazar ~ Nograd Varmegyei Szent Lazar Varosi kérhaz
Koérhaz Koérhaz

Alulirott kijelentem, hogy jelen Kozbeszerzési Szabalyzatot megismertem, az abban foglalt jogaim,
illetve kotelezettségeim ismeretében a megbizast elfogadom.

Kelt:

megbizott
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ALAPITVA; 1870

MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Kozbeszerzési szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban

foglaltakat munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

NOGRAD VARMEGYEI SZENT LAZAR KORHAZ

NEV NYOMTATOTTAN BEOSZTAS KELT

ALAIRAS
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Kozbeszerzési szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
foglaltakat munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

BALASSAGYARMATI DR. KENESSEY ALBERT KORHAZ-RENDELOINTEZET

NEV NYOMTATOTTAN

BEOSZTAS KELT

ALAIRAS

Hatélybalépés datuma: 2025.10.27.

Oldal: 30/31




I1/13.

KOZBESZERZESI SZABALYZAT

Nogrid Varmegyel Szent Lizar Korhiz

ALAPTTVAS IR0

MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Kozbeszerzési szabélyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
foglaltakat munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

- PASZTOI MARGIT KORHAZ

NEV NYOMTATOTTAN

BEOSZTAS KELT

ALAIRAS

Hatalybalépés datuma: 2025.10.27.

Oldal: 31/31







